Sandrine BOZAL

Instructrice confirmée ADS COM
07 44 47 27 56| sandrine.adscom@gmail.com
COMPETENCES

Logiciels Informatique : Microsoft Office

Logiciels Spécifiques : e-Magnus GRC, gestion financiére, Gescime

Logiciels Métiers : Cart@DS, Oxalis, Next@ads,NetADS, OpenADS, GéoADS, R'ADS, Opaline, Droit de cités
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

ADS COM - Centre Instructeur Privé des ADS Cherbourg
Adjointe a la Directrice Technique 2022 - a ce jour
Instructions des autorisations d’'urbanisme (CUa, CUb, DP, PC, PA, PD, AT)

Gestion d'un secteur géographique donné

Mairie | Adjoint administrative territorial puis principal 2eme classe Vicq-Sur-Mer
Etat Civil, Election, Cimetiéere, Conseil municipal, 2016 -2017
Urbanisme (guichet unique, instruction des dossiers en interne)

Mairie | Adjoint administrative territorial 2eéme classe Fermanville
Etat Civil, Urbanisme (guichet unique) 2014 - 2016
Office de Tourisme Cotentin Val-de-Saire Saint-Pierre-Eglise
Remplacement adjoint administratif 2014

Comptabilité, Paie, Administration

Syndicat intercommunal d'aménagement de la Douve Négreville
Remplacement d'un agent 2012
Comptabilité, Paie

Mairie Fermanville
Remplacement adjoint administratif 2éme classe et agent postal communal 2012-2013
Etat Civil, Agence postale communale, Urbanisme (guichet unique)

Sandristelle Services | Secrétaire a distance Fermanville
Facturation, Saisie et envoi de courrier 2011 -2012
Fédération du batiment et des travaux publics de la Manche Cherbourg
Assistante de Direction 2006 - 2011
Gestion des dossiers de formation (programmes, conventions, inscriptions)

Facturation

Carigel Europe | Assistante de Communication Limonest
Réalisation documents promotionnels 1997 - 2002
Lyonnaise de Banque | Employée administrative Tassin la Demi-Lune 1996 - 1997

Saisie informatique

DIPLOME ET FORMATION

Lycée Edgar Quinet | BTS - Bureautique et Secrétariat Trilingue Paris | 1995

Lycée Edgar Quinet | Baccalauréat A3 (option musique) Paris | 1993

CENTRES D'INTERETS

Musique : Direction d'orchestre, Saxophone, Piano, Chant

Premier secours : Sauveteur Secouriste du travail



